
 
フランス語で「関係」「橋を架ける」という意味があります。 

人間関係を築いていくために必要とされ、意思疎通をはかる為の土台となるものです。 

ラポールを築くステップとして 

★よく観察 ★思いやりをもつ ★視覚・聴覚・触覚など五感からのアプローチ 

この３つを大切にしていける園になるようにという由来を込めています。 

子ども達は無限の可能性を持っています。 

日々成長、発達していく子どもたちを共に見守っていき 

ラポールでの保育園生活を楽しくのびのびと過ごせるよう努力してまいります。 

 

『家庭で出来ないことを保育園で体験させたい』 

これをモットーに職員で保育を計画しています。 

例えば、手や足を使って自由に、豪快に絵具を使わせたい！ など 

ご家庭では少し片づけが大変な遊びであっても、保育園であれば自由にできること。 

 

普段お仕事や家事など忙しい日々の中でも、我が子には様々な体験をさせてあげたいですよね。 

ひな祭り、こどもの日、七夕、ハロウィン、クリスマス などの季節行事を、制作や活動を通して保育園で触れることにより、 

その体験を子ども達が家に持ち帰ってきたときに、会話の１つになり、笑顔の１つになってほしい。 

ラポール保育園で色々な体験をし、子どもたちの成長の糧にしてほしい。 

その想いを込めて、職員が日々保育をしています。 

 

 

 



■施設概要 

名称 小規模保育施設 ラポール 

所在地 埼玉県新座市東北２-３１-７ 新座コアビル２階 

電話 ０４８-４２３-９３７７（FAX 同様） 

■開園時間 

開園日 月曜～土曜 

開園時間 ７：３０～１９：００まで（土曜１８：３０） 1歳児になるまでは１８：３０まで 

休園日 日曜・祝祭日・年末年始 

■事業者 

名称 株式会社オーシャン 

代表者 松澤 優子 

所在地 埼玉県新座市東北２-３１-７新座コアビル２階 

電話 ０４８-423-９３７７ 

嘱託医 アイビー歯科 歯科医：渡辺 日恵 埼玉県志木市幸町１-６-４４ 

       電話： ０４８-４７４-６４８１ 

志木南口クリニック 医師：畠中 康晴 新座市東北２-３０-１５ 

       電話：０４８-４８５-６７８８ 

 

■保育理念 

●安全で質の高い保育 

子ども達の立場にたち、一人一人の発達に合わせて援助をしていきます。 

●保護者と共に 

子育てを通して保護者の皆様と共に子ども達の成長を見守っていきます。 

●守秘義務の尊守 

保育を通して知り得た個人情報や秘密はプライバシー保護の為固く守ります。 

●地域に根ざした保育をしていきます。 

 

■保育目標 

・丈夫な体を作る 

・友達のことを考え、思いやりのある心を育てる 

・あいさつのできる子 

・自分で考えて行動できる子 

・色々なものに興味を持てる子 

０・１歳 ・一人一人の子どもの生活リズムに合わせて、食欲・睡眠・排泄などの生理的欲求を満たし、情緒の安定

を図る。 

・様々な喜怒哀楽を表現する子どもの状態に優しく応え、発声に応答しながら喃語を育む。 

２歳児 一人一人の子どもの欲求を十分に満たし、情緒の安定を図ると共に、身の回りの生活習慣を少しずつ身に

つくようにする。 

保育者と安定した関わりの中で、自分の身の回りの事を少しずつ自分で行い出来る喜びを知る。 

 

 

 



 

 

■１日の流れ 

７：３０〜 登園・自由遊び・排泄 

 

９：００〜 朝の会・水分補給・補食 

朝の会では朝の歌や季節の歌をうたい先生やお友達の名前を呼びます。 

９：３０〜 排泄・リズムダンス・設定保育（散歩・制作等） 

午前中の保育活動は近隣の公園等にお散歩に行ったり、保育者の考えた保育活動や製作をします。子ども

達が初めての体験や経験ができ、楽しい園生活が送れるよう日々保育を計画しています。 

１１：１５〜 給食 

 

１２：００〜 午睡  

１４：５０〜 排泄・おやつ 

１５：３０〜 帰りの会・自由遊び 

１７：４５〜 排泄・水分補給・補食 

 降園          ★０歳児は一人一人に合わせた授乳・離乳食・午睡・保育になります。 

 

■昼食 

昼食・おやつ 保護者様には月末に翌月の献立表をお配りします。 

反復式献立・イベント給食など食べる楽しみを育みます。 

アレルギー 使用する食材の中で、アレルギーなどで食べられないものがございましたら、事前にご相談・申請書の提出

をお願いします。医師の診断に基づき、ご相談の上除去するなどの対応をいたします。 

衛生管理 集団給食施設届出を保健所に提出しています。 

食器・調理器具の消毒など、調理・食事の都度行なっています。 

 

■入園児に必要な書類 

（１）園児表・健康報告書・緊急連絡先・各種承諾書 口座振替用紙・保育契約書、アドレス登録書、（アレルギーチェック表） 

（２）母子手帳・健康保険証・支給認定証のコピー 

 

■保護者との連絡について 

（１）お子様の園での様子、家庭での状況を相互連絡し合う為に、連絡帳を活用します。 

   体温・食事・遊び・覚えた事・挑戦している事・失敗した事・排便状況など 

   出来るだけ詳細に共有できますようご協力お願いします。 

（２）月１回 園だよりを発行 

（３）園の様子等はブログの配信や直接伝えさせていただきます。 

（４）お知らせメール配信 

 

 

 

 

 

生活リズムを整える為に 9:30までの登園を

お願いします。9:30以降・午後からの登園

は不可となります。 

 

 



 

■保育料・利用料金 

保育料については原則、口座振替にてお支払いいただきます。その他の請求に関しては集金袋にて集金させていただきます。 

（１） 月極保育料（給食・おやつ含み）     市役所交付の保育料決定通知によります。 

（２） 延長保育料（短時間認定①②③④、標準認定④のみ） 

① １７：０1〜１７：３０ ２５０円/回   ②１７：３1〜１８：００ ２５０円/回 

⓷１８：０1〜１８：３０ ２５０円/回      ④１８：３1〜１９：００ ２５０円/回   

 開園時間外のご利用は１５００円/１０分になります。 

（３） 上記以外で保護者に負担していただくもの 

連絡帳２００円、汚れ物入れ１００円／枚、帽子（紛失・破損時）、ビニール袋１00枚入り 150円 

写真販売（任意） 

 

■持ち物 入園に際して下記のご用意をお願いします。（●印は園にてご用意します） 

（１）入園時に用意するもの 

   ○哺乳瓶（月齢により） 

   ○着替え（ストック用２組）   （肌着・上着・ズボンで１セット） 

   ○オムツ１パック（なくなり次第ご連絡します）※外側に名前を記入 

   ○お尻拭き１パック（なくなり次第ご連絡します）※フタ等つけても構いません 

   ○避難用靴（サイズに合ったもの、履きやすいもの） 

   ☆ティッシュボックス １箱  ☆ビニール袋 20枚        ☆印は入園初月のみ 

（２）毎日持参するもの 

   ●連絡ノート 

   ●汚れ物入れ（着替え用・エプロン用） 

   ○着替え １組 

   ○食事用エプロン２枚（袖付きのもの） 

   ○口拭きタオル １枚    〇ビニール袋（名前記入） 

   ○ループ付きタオル １枚 

   ○バスタオル ２枚 （冬季はフリース毛布を１枚追加）（週１お持ち帰り） 

※お願い※ 

〇すべての持ち物に名前の記入をお願いいたします。 

〇フード付きの洋服、足の出ないものは着用しないでください。 

〇飾りのあるゴム、ヘアピンはつけないでください。 

 

 

■健康管理 

（１）検温 

   午前、午後の２回の測定を実施しています。登園前に必ずご自宅にて検温を行いノートに記入をお願いします。 

（２）健康診断 

   嘱託医による内科検診（２回・年）、歯科検診（１回・年） 

（３）身体測定 

   毎月月末に身長・体重の測定を行います。結果については健康カードにてお知らせします。 

そのほか、日頃の様子で心配な事、ご相談ありましたらお気軽にご相談ください。 



■賠償責任保険加入 

■緊急時の対応 

（１）保育中に容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した緊急連絡先に連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡を取

るなど必要な措置を講じます。 

（２）保護者と連絡が取れない場合、緊急を要する場合には園児の身体の安全を最優先し、園が責任を持ってしかるべき対応を行

います。 

 

■非常災害時 

避難訓練 火災及び地震、不審者等を想定した避難訓練を月１回実施します。 

避難先 東北小学校／立教新座 

防災設備 火災報知器・消化器・避難誘導等・セコム 

 

■保育内容に関する相談・苦情 

相談・苦情受付担当者 氏名：松本茉美 ０４８−４２３−９３７７ 

相談・苦情解決責任者 氏名：松澤優子 ０４８−４２３−９３７７ 

受付方法 面接・文書・電話等の方法で相談・苦情を受け付けます。 

 

■ご利用に際し、留意していただきたい事 

毎朝の検温 登園前は必ず検温や健康状態の確認を行ってください。 

体調が優れない場合は、無理せずお休みください。 

欠席する場合 

 

当日に欠席の連絡をする場合、又は登園が遅れる場合は、その日の登園予定時刻までにご連絡を

お願いします。 

お迎えが遅れる場合 お迎えが遅れる場合は、降園予定時刻までに必ずご連絡をお願いします。 

登園が遅れる場合 登園予定時刻までに必ず連絡をお願いします。 

原則登園時刻は９：３０までとしています。午前活動や給食等の準備もございますので、それ以降

になる場合はお休みください。 

保育に欠ける以外でのご利

用について 

保護者のどちらかがお休みの場合には、園をお休みしてお子様とご一緒にお過ごしください。や

むを得ず保育に欠ける状況以外でのご利用をされる場合は、平日８：３０～１６：３０の時間内で

お願いします。 

延長保育のご利用 臨時の延長保育が必要な場合には、事前にご連絡をお願いします。 

ベビーカー 職員にご相談ください。 

自転車 園内での保管はできません。駐車場やその他、各自保管場所をお探しください。 

 

 

 

 

≪お子さまの健康管理について≫ 

園内でのご連絡およびお迎えの目安 

〇平熱＋１℃になりましたら、状況によりご様子またはお迎えの連絡をいたします。 

〇高熱（３7.5℃以上）の場合は、お迎えを前提としたご連絡をいたします。 

〇下痢・嘔吐が 2回以上続く場合（感染症の流行時には、症状が確認された時点でご連絡を差し上げることもあります）。 

〇急を要する場合（けいれん、ショック状態、意識喪失またはその前兆がある場合）。 



 登園を控えるのが望ましい場合 

 

 

 

発熱 

※発熱と同日の回復期間が必要 

〇朝から 37.5℃を超えた熱とともに元気なく機嫌が悪い 

〇食欲がなく、朝食・水分が摂れていない 

〇24時間以内に解熱剤を使用している 

〇24時間以内に 38℃以上の熱が出ていた 

※１歳以下の乳幼児の場合（上記の症状にプラスして） 

〇平熱より１℃以上熱が高いとき（37.5℃以上あるとき） 

 

 

 

下痢 

〇24時間以内に 2回以上の水様便がでる 

〇食事や水分を取ると下痢がある（１日に４回以上の下痢） 

〇下痢に伴い、体温がいつもより高めである 

〇朝、排尿がない 

〇機嫌が悪く、元気がない 

〇顔色が悪くぐったりしている 

 

 

嘔吐 

〇24時間以内に 2回以上の嘔吐がある 

〇嘔吐に伴い、いつもより体温が高めである 

〇食欲がなく、水分もほしがらない 

〇機嫌が悪く、元気がない 

〇顔色が悪く、ぐったりしている 

 

 

 

   咳 

※前日に発熱がなくても 

〇夜間しばしば咳のために起きる 

〇喘鳴や呼吸困難がある 

〇呼吸が速い 

〇37.5℃以上の熱を伴っている 

〇元気がなく機嫌が悪い 

〇食欲がなく、朝食・水分が摂れない 

〇少し動いただけで咳がでる 

 

 

 

発しん 

〇発熱とともに発しんのあるとき 

〇今までになかった発しんが出て、感染症が疑われ、医師より登園を控えるよう指示されたとき 

〇口内炎のため食事や水分が摂れない 

〇とびひ 

〇頭等で患部を覆えないとき 

〇浸出液が多く、他児への感染のおそれがあるとき 

〇かゆみが強く患部を掻いてしまうとき 

〇感染症の疑いが生じた場合 

全身状態の観察⇒保護者に連絡⇒事務所に隔離（必要時）⇒お迎え⇒受診／診断 

⇒園に連絡⇒自宅療養⇒医師の登園許可⇒治癒証明書（必要時） 

下痢・嘔吐に関して 

★下痢止め・咳止めを飲まさない状態で、最後に症状がみられてから 24 時間以上経過し、通常のお食事が出来る状態に回復され

てから登園可能となります。 

（感染性胃腸炎の流行時には、医師による登園許可証を確認させていただきます。） 

 



〇おくすりについて 

 原則、薬のお預かりは行っていません。 

 やむを得ない状況の場合、または熱性けいれんやアレルギーなどの緊急時の常備薬等は与薬（園内保管）を 

 認める場合がありますので、その都度職員にご相談ください。 

 また、与薬には必ず与薬申請書が必要となります。 

〇予防接種に関して 

 接種当日は、医療機関等で 30分程度様子を看ていただいて、その後はご家庭でお過ごしください。 

〇受診後の登園について 

 体調がすぐれない場合には、無理をせずご家庭でお過ごしください。 

 また原則９時半までの登園です。９時半を過ぎる場合には、ご家庭でお休みください。 

〇ご家族が感染症にかかった場合 

 ご家庭内での感染症保有者がいる場合には、園内での感染拡大を防ぐためにも登園は控えてください。 

 また、すでに感染（潜伏）期間がすぎている場合での登園等に関しては職員にお伝えください。 

 ☆ご家庭内で感染症の方が出た場合には、園内や園外での感染症流行を把握するためにも、できるだけ 

  お伝えください（特に感染力が強いインフルエンザなどは必ずお伝え下さい） 

 感染症の流行により状況に応じての判断になりますが、ご家庭での感染者がいる場合には保育受け入れが 

 できない場合がありますのでご了承ください。 


